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Log på 

Brugernavn og adgangskode findes i den tilsendte mail 

Tast Brugernavn og Adgangskode -> Log på 

Login – www.rexoglindeborgh.consendo.com 
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Personlige oplysninger - Persondata 

Klik på Personlige oplysninger og klik derefter på for at ændre/tilføje data 
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Personlige oplysninger - Persondata 

• Tjek venligst eksisterende data 
 

• Der kan ændres i de grå felter 
 

Nyt password 
Mulighed for at vælge nyt password 
 

Suppl. kontaktoplysninger 
Evt. relevante telefonnumre! 

Hvis du ønsker at modtage sms vedr.  
job, skal det være et dansk mobil nr.! 
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Personlige oplysninger – Upload af billede 

Upload af billede 
Klik på Gennemse 
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Personlige oplysninger – Upload af billede 

Find det ønskede foto i din database. 
Dobbeltklik på billedet eller klik på Åbn 

Klik på Upload billede 

Når du har klikket på Upload billede, gemmes ændringer samt billede! 
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Opdater Arbejdsforhold og de øvrige felter som er relevante for dig. 

Personlige oplysninger – Arbejdsforhold, Sprog osv. 
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Personlige oplysninger – Arbejdsforhold 

Markér de ønskede ”kasser” i Forretningsområder, Geografisk område og Arbejdstider og Gem 

Klik på  for at ændre/tilføje data 

Rekruttér = 
fastansættelse 
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Kvalifikation og færdighed 

Udfyld og Gem 
- hvis der intet udfyldes -> Fortryd 

Ovenstående handlinger gentages for; 
• Sprog 
• Sprog, andre 
• IT-kvalifikationer 
• Service 
• Personlige informationer 
• Uddannelser 
• Ansættelser 

Klik på for at ændre/tilføje data 
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Dokumenter 

Klik på  for at ændre/tilføje 
dokumenter 

Klik på Gennemse 

Find det ønskede dokument i din 
database og dobbeltklik på filen 
eller klik på Åbn 
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Dokumenter 

Klik på Gem 

Det gemte dokument 

Ønsker du at slette dokumentet -> 
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Dokumenter og Yderligere kvalifikationer 

For at give dokumentet en titel ->  

Tilføj titlen og Gem 

For at opdatere informationerne under  
Yderligere kvalifikationer ->  
klik på det ønskede emne. 

12 The English version starts at page 17 



Sådan bruger du kalenderen 
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Kalender 

Gå til kalenderdelen ved at klikke på Kalender 

Klik på  for at ændre i kalenderen 

1 

Tilføj datoer 1 

2 
3 

4 

Vælg arbejdsstatus 2 

Tilføj evt. tekst 3 

Gem 4 
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Kalender 

Den opdaterede kalender 

Skal der ændres i kalenderen ->  

Skal der slettes i kalenderen ->  
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Tak for din tid 
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Instructions for updating personal information 

December 2010 
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Login 

Username and password are in the forwarded mail 

Type Username and Password -> Login 

Login – www.rexoglindeborgh.consendo.com 
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Personal information - Persondata 

Click Personlige oplysninger and click  to modify/add data 
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Personal Information - Persondata 

• Please check the existing data 
 

• Text in the grey cells can be changed 
 

Password 
If you want to change your password 
 

Suppl. kontaktoplysninger 
This cell is for alternate contact 
information 

If you wish to receive text messages 
regarding jobs, you must register a 
Danish mobile number 
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Personal Information – Image upload 

Image Upload 
Click on Gennemse 
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Personal Information – Image upload 

Select the desired image from your  
database and click Åbn 

Click Upload billede 

When you click Upload billede, the changes and image will be saved 
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Update Arbejdsforhold and other information relevant for you 

Personal Information – Arbejdsforhold, Sprog osv. 
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Personal Information – Arbejdsforhold 

Mark the desired box in Forretningsområder, Geografisk område, Arbejdstider and Gem 

Click  to modify/add data 
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Kvalifikation og færdighed 

Type and Gem OR Fortryd if nothing is typed 

Repeat the actions above for; 
• Sprog 
• Sprog, andre 
• IT-kvalifikationer 
• Service 
• Personlige informationer 
• Uddannelser 
• Ansættelser 

Click  to modify/add data 

25 The English version starts at page 17 



Dokumenter 

Click  to modify/add documents 

Click Gennemse 

Select the desired document 
and click Åbn 
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Dokumenter 

Click Gem 

The uploaded document 

If you want to delete the document -> 
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Dokumenter and Yderligere kvalifikationer 

Click  to give the document a title 

Add the title and Gem 

To update the information, click on the relevant topic(s) 
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How to use the calender 
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Kalender 

Click Kalender 

Click   to make changes in the calender 

1 

Add dates 1 

2 
3 

4 

Choose Arbejdsstatus 2 

Add text 3 

Gem 4 
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Kalender 

To modify ->  

To delete -> 
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Glossary 

Adgangskode Password Forretningsområder Business areas 

Aften Evening Forstår lidt, men taler ej meget Understand a little 

A-kasse Unemployment fund Fortryd Undo 

Alder Age Fysisk helbred/kroniske sygdomme Physical health/chronical disease 

Andet bureau Another agency Gem Save 

Annuller Cancel Gennemse Browse 

Ansættelser Employments Geografisk område Geographical Area 

Arbejdsforhold Working conditions Hverdag Weekday 

Arbejdsstatus Working status Høj (in connection with skills) Expert 

Arbejdstider Working hours Håndværk  Craft 

Beklædning Clothing Ikke/ryger Non/smoker 

Bemærkninger Comments IT kvalifikationer IT skills 

Branche Business IT-program IT programme 

Brugernavn Username Jobtilbud via sms Job offers by text message 

Butik Shop/store Kalender Calendar 

Caféarbejde Café work Knallert eller MC Moped or motorcycle 

Civilstand Marital status Kontonr. Account No. 

CPR nr. Social Security No. Kontor & adminstration Office and administration 

Cykel Bike Konversation Conversation 

Dag Day Køn Sex 

Dato Date Lager & logistik Warehouse and logistics 

Egen bil Own car Lav (in connection with skills) Starter 

Fagforening Union Lejlighedsvis bil Occasionally car 

Fagligt stærke/svage sider 
Professional     
strengths/weaknesses 

Lettere samtale 
Easy conversation 

Flydende Fluent Lønforventning ved fast stilling Wage claim for permanent job 
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Glossary 

Lørdag Saturday Stresssituationer Stressful situations 

Max. distance til arbejde Maximum distance to work Supp. kontaktoplysninger Additional contact information 

Middel (in connection with skills) Skilled Søndag Sunday 

Modersmål Native tongue Uddannelser Educations 

Nat Night Under middel (in connection with skills) Starter 

Offentlig transport Public transport Vikar Temp 

Over middel (in connection with skills) Expert Vil arbejde/vil ikke arbejde Available for work/not available 

Pasningsmuligheder ved barn syg Childcare options, sick child Værter og værtinder Hosts and hostesses 

Password ændres ikke  Password will not be changed  Økonomi Economy 

   hvis felterne lades tomme    if the fields are left empty Ønsker at modtage nyhedsbrev Want to receive newsletter 

Persondata Personal data Åbn Open 

Personlig interesser Personal interests Årsag til jobskifte The reason for changing your last job 

Personlige informationer Personal Information 

Personlige oplysninger Personal Information 

Personligt stærke/svage sider Personal strengths / weaknesses 

Postnr. Postal Zip 

Produktion Production 

Ref. tlfnr. Reference phone No. 

Reference Reference 

Rekruttér Recruit = Permanent position 

Salg/marketing Sales/marketing 

Servering Serving 

Sport/fritid Sports/spare time 

Sprog, andre Languages, other 

Sted Place 
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Thanks for your time 
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